o Zakladni umélecka Skola, Krnov, Hlavni namésti 9,
umsicki  pFispévkova organizace, PSC 794 01, ICO 60780541
Tel. +420 554 611 030, e-mail: info@zuskrnov.cz, www.zuskrnov.cz

Krnov

Ochrana osobnich udaji — informace o zpracovani osobnich udajti

Zakladni umélecka skola, Krnov, Hl. nameésti 9, pfispévkova organizace, se
sidlem HI. namésti ¢.42/9, Krnov, 794 01, ICO: 60780541 jako spravce osobnich
Udajd (dale jen ,spravce") v souladu s ustanovenim ¢l. 13 a nasledujicich Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady €. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto udajd a
o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji"),
informuje o zakladnich zasadach a principech na zakladé kterych zpracovava osobni
udaje.

e Osobni Udaje Zakladni umélecka skola, Krnov, HI. namésti 9,
prispévkova organizace zpracovava pouze po nezbytnou dobu, ktera je
individualni pro jednotlivé Ucely zpracovani.

e Informace o zpracovani osobnich udajl, jejich Ucelech, kategoriich subjektl
Udajt a dobé jejich uchovani:
1. SPRAVNI RIZENI

Rozhodnuti Feditelky Skoly (pfijimaci Fizeni, prestupy zak{, preruseni studia,
opakovani roc¢niku), evidence a zpracovani zadosti a spisli, komunikace s Ucastniky
fizeni a jejich zastupci, dotéenymi osobami a organy, dorucovani dokumentd, vedeni
fizeni Ustnich jednani, realizace procesnich Ukond, vydani spravnich rozhodnuti,
zaloZeni spis(.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. Zadny dalsi subjekt nebyl identifkovan
V pozicCi zpracovatele.

UCEL ZPRACOVANI

Evidence a vydavani rozhodnuti na zakladé pInéni pravni povinnosti.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJ0 A ZPRACOVAVANYCH OSOBNiCH UDAJ(:
» kategorie subjektt udajl:
o klienti / zakaznici
o Jiné osoby: zmocnénci, rodinni pfislusnici, zajemci o vzdélani, Zadatelé /
stéZovatelé
» kategorie osobnich Udaj:
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o jméno

o prijmeni

o titul

o rodné Cislo

o datum narozeni
o misto narozeni
o vzdélani

o email

o telefon

o adresa

o podpis

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani 5 — 10 let podle dil¢iho scénare v souladu se spisovym a skartacnim
radem.

Dle naseho nazoru nastaveni doby uchovani udaji odpovidd pozadavkim
stanovenych GDPR.

2. PRIJIMACI ZKOUSKY

Udaje z on-line prihlaSek k pfijimaci zkousce, zpracovani prijimaci dokumentace -
seznamy Zzakl, rozpisy, protokoly, komunikace, vykon zkousky, seznameni s
vysledkem,

Role z hlediska zpracovani

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce.

UCEL ZPRACOVANI

Evidence a administrativa pfijimacich zkousek.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJ0 A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJO0:
» kategorie subjektl udajt:
o klienti / zakaznici
o jiné osoby: zmocnénci, zadatelé, stéZovatelé
« kategorie osobnich Udaj:
o titul
o jméno
o prijmeni
o datum narozeni
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o misto narozeni

o rodné Cislo

o vzdélani

o email

o telefon

o adresa

o podpis

o zdravotni pojistovna
o zdravotni stav

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani je stanovena na 45 let v souladu se Spisovym a skartacnim radem.
Dle naseho nazoru nastaveni doby uchovani udajii odpovidd pozadavkim
stanovenych GDPR.

3.SKOLNi MATRIKA A VZDELAVANI

Skolni matrika, evidence Udaji o Z&cich, zpracovani katalogl, studijnich vykazd a
tfidnich knih, agenda tfidnich uditeld.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. V roli zpracovatele byly identifikovany
externi subjekty:

« Klasifikace

UCEL ZPRACOVANI

Evidence a administrativa dajd o vzdélavani.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJO A ZPRACOVAVANYCH OSOBNiCH UDAJ(:

» kategorie subjektl udajt:

o zaméstnanci

o klienti / zakaznici

o jiné osoby: zmocnénci, rodinni prislusnici, zadatelé, stézovatelé
= kategorie osobnich Udaj:

o titul

o jméno

o prijmeni

o datum narozeni

o misto narozeni
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o email

o telefon

o adresa

o podpis

o zdravotni pojistovna
o zdravotni stav

o Skola

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani je stanovena na 5 - 40 let podle typu agendy v souladu se Spisovym
a skartanim Fadem. Dle naseho nazoru nastaveni doby uchovani Gdajd odpovida
pozadavklm stanovenych GDPR.

4. SKOLNI AKCE A ZAJEZDY

Zpracovani seznamu Ucastnikll Skolni akce, zverejnovani vysledkd a umistovani
soutézicich, stanoveni podminek akce, pouceni BOZP, kontakty na rodice,
komunikace, uzavirani pojiSténi, organizace soutézi a akci.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. V roli zpracovatele byl identifikovan
externi subjekt Klasifikace.

UCEL ZPRACOVANT
Evidence a zpracovani Udajl v oblasti Skolnich ¢innosti.
KATEGORIE SUBJEKTU UDAJ0 A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJ0:
» kategorie subjektt Udajl:
o zaméstnanci
o klienti / zakaznici
o jiné osoby: zmocnénci, rodinni prislusnici, zadatelé, stézovatelé
« kategorie osobnich Udajd:
o titul
o jméno
o prijmeni
o datum narozeni
o email
o telefon
o adresa
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o podpis

o adresa Skoly

o bankovni spojeni
o umisténi v soutézi

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani je stanovena po dobu konani akce + 5 let v souladu se Spisovym a
skartacnim fadem. Dle naSeho nazoru nastaveni doby uchovani Gdajd odpovida
pozadavklm stanovenych GDPR.

5. PROJEKTOVA CINNOST

Rizeni a realizace projektd, piprava zadosti, podklad@ k uzavieni smluv, komunikace
s partnery, s poskytovatelem, pofizovani podkladl pro vyuctovani a udrzitelnost
projektl, podklady pro materidly pro organy kraje.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. V roli zpracovatele nebyly identifikovany
Zadné dalSi subjekty.

UCEL ZPRACOVANI

Evidence a zpracovani Udajli o projektech v oblasti Skolnich cinnosti.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJO A ZPRACOVAVANYCH OSOBNiCH UDAJU:
» kategorie subjektl udajl:
o zameéstnanci
o klienti / zakaznici
o jiné osoby: dodavatelé, smluvni partnfi, rodinni pfislusnici, Zadatelé,
stéZovatelé
» kategorie osobnich Udajt:
o titul
o jméno
o prijmeni
o datum narozeni
o email
o adresa
o CisloOP/CP
o Vvék
o podpis
o Cislo bankovniho spojeni
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DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani je stanovena po dobu délky trvani projektu, jeho udrzitelnosti, podle
pozadavku poskytovatele dotace v souladu se Spisovym a skartacnim radem.
Nastaveni doby uchovani Udajd odpovida pozadavkdm stanovenych GDPR.

6. POJISTNE UDALOSTI A URAZY

Jedna se o evidenci Uraz( déti i zaméstnancd, feSeni pojistnych udalosti, Skod na
majetku a zdravi, komunikaci s poskozenymi a pojistovnami, dorucovani dokumentd.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI
Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. V roli zpracovatele byly identifikovany
subjekty:

= Pojistovny,

= SATUM Czech — na zakladé ramcové smlouvy s MSK.

UCEL ZPRACOVANI

Spravni fizeni spojena s predmétem cinnosti organizace.

KATEGORIE SUBJEKTO UDAJ0 A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU:
» kategorie subjektl udajl:
o zamestnanci

o klienti

o jiné osoby: zmocnénci, smluvni partnefi, rodinni pfislusnici, zadatelé /
stéZovatelé

« kategorie osobnich Udajd:
o titul
o jméno
o prijmeni
o rodné Cislo
o datum narozeni
o adresa
o email
o telefon
o podpis

V rdmci scénare je v kategorii zvlastnich osobnich Udajli zpracovavan zdravotni stav.
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DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani trva po dobu 10 let v souladu se spisovym a skartacnim radem.

7.PERSONALNI A PLATOVA AGENDA

Jedna se o vedeni persondlni a mzdové agendy u zaméstnancl pracujicich na PP a
DPC. Zpracovani reflektuje povinnosti vyplyvajici ze zakoniku prace. Jsou vedeny
Udaje o platovém zarazeni, platovych vymérech, odménovani, mzdach, kvalifikace a
jejim prohlubovani a zvySovani. Jsou vedeny osobni spisy zaméstnancl a
zpracovavany podklady pro Radu kraje.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce a zpracovatele.

UCEL ZPRACOVANI

Personalni a mzdova agenda.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJ0O A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJ0:

« kategorie subjektl udajl:

o zameéstnanci

o rodinny prislusnik (mj. osoby do 13 let — Udaje nutné pro pinéni

zakonnych povinnosti v ramci mzdové agendy), uchazec¢ o zaméstnani

» kategorie osobnich udajt:

o titul

o jméno

o prijmeni

o datum narozeni

o rodné Cislo

o vzdélani

o email

o telefon

o adresa

o RFID

o bankovni spojeni

o podpis

o bezdhonnost

o mzdové Udaje

o zdravotni pojistovna

o zdravotni stav
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o zapocet odborné predchozi praxe

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani trva po dobu trvani zaméstnaneckého poméru a nasledné 50 let po
jeho ukonceni v souladu vnitinim predpisem — spisovy a skartacni rad. Doba
uchovani Udajli neodpovida pozadavkim stanovenym GDPR. Doporucujeme

» podrobnéji specifikovat jednotlivé typy zpracovani (napf. mzdy, Skoleni,
BOZP...)

» pro kazdy typ zpracovani ovéfit pozadavky na strukturu a dobu uchovavani
Udajd (napf. mzdové listy 30 let, vyplatni pasky 5 let, evidencni listy
dlchodového pojisténi 30 let, mésicni prehledy vymérovacich zakladt 10 let,
prohlaseni k dani 10 let apod.)

8. INVENTARIZACE

Provedeni dokladovych inventur v oblasti pohledavek, zavazk{, uctu pofizovani
dlouhodobého majetku, casového rozliSeni a ostatnich podrozvahovych Gctd,
vyhledavani a kontrola ve smlouvach, Uletnich a danfovych dokladech. Vedeni
pokladni agendy, ucetnich a danovych dokladd.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici spravce. V roli zpracovatele nebyly identifikovany
Zadné dalsi subjekty.

UCEL ZPRACOVANT
Kontrola evidence pohledavek a zavazka.

KATEGORIE SUBJEKTU UDAJ0 A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJO0:

» kategorie subjektt Udajl:

o zaméstnanci

o klienti / zakaznici

o jiné osoby: dodavatelé, odbératelé, smluvni partnefi, rodinni prislusnici
» kategorie osobnich Udajt:

o titul

o jméno

o prijmeni

o datum narozeni

o Cislo bankovniho Uctu

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU
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Doba zpracovani je stanovena na 15 let v souladu se zakonem o Ucetnictvi. Dle
nasSeho nazoru nastaveni doby uchovani Udajl odpovida pozadavkim stanovenych
GDPR.

9. PRIiPRAVA A UZAVIRANI SMLUVNICH VZTAHO

Zpracovani podkladl pro osoby uréené zaméstnancem za ucelem uzavieni smiuv
telekomunikacnich sluzeb.

ROLE Z HLEDISKA ZPRACOVANI

Skola je v tomto zpracovani v pozici zpracovatele. V roli zpracovatele byl
identifikovan externi subjekt — telekomunikacni operator T-Mobile.

UCEL ZPRACOVANI

Pfiprava a uzavirani smluvnich vztahd.

KATEGORIE SUBJEKTO UDAJO A ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJ0:
« kategorie subjektl udajl:
o klienti / zakaznici
o ostatni: rodinni prislusnici
« kategorie osobnich Udajd:
o jméno
prijmeni
rodné Cislo
podpis

o

o

o

DOBA ZPRACOVANI — JAK DLOUHO, ZALOHOVANI, VYMAZ PO UPLYNUTI UCELU

Doba zpracovani trva po dobu trvani smlouvy v souladu se Spisovym a skartacnim
fadem organizace. Dle naseho nazoru doba uchovani Udajd odpovida pozadavkim
stanovenych GDPR.

Pokud Zakladni umélecka skola, Krnov, Hl. namésti 9, prispévkova
organizace zpracovava Vase osobni Udaje, mate pravo:

e pozadovat od Zakladni umélecka skola, Krnov, HI. nameésti 9,
prispévkova organizace informaci o zpracovani Vasich osobnich Gdajd;

e pozadovat umoznéni pristupu k Vasim osobnim U(dajim zpracovavanych
Zakladni umélecka skola, Krnov, Hl. namésti 9, prispévkova
organizace;
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e pozadovat opravu nepresnych osobnich Udajd (pokud se domnivate, Ze Vase
osobni Udaje zpracovavané Zakladni umélecka skola, Krnov, Hl. namésti
9, prispévkova organizace jsou nepresné);

e pozadovat vymazani Vasich osobnich Udajd zpracovavanych Zakladni
umélecka skola, Krnov, Hl. namésti 9, prispévkova organizace,
popripadé pozadovat omezeni jejich zpracovani v souladu s prislusSnym
pravnim zakladem pro zpracovani osobnich udajl;

e vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji Zakladni umélecka skola,
Krnov, Hl. namésti 9, prispévkova organizace;

e pozadovat prenositelnost osobnich Udajd, které jste poskytl (poskytla)
Zakladni umélecka skola, Krnov, HIl. namésti 9, prispévkova
organizace podat stiznost dozorovému organu.

Pokud je zpracovani Vasich osobnich udajl podminéno Vasim predchozim souhlasem
se zpracovanim, mate pravo souhlas odvolat. Tim vSak neni dotéena zakonnost
zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim.

Viykon funkce povérence pro ochranu osobnich Udajl provadi spolecnost:

e Jobman s.r.o., ICO: 27177726, se sidlem Livornska 449, 109 00 Praha 10

Hlavni kontakt:

e Sedmidomky 456/2, 101 00 Praha, e-mail: dpo@dpohotline.cz, telefon:
+420 910 120 377, datova schranka: tkyd8fz.

V Krnoveé 1.1.2021 Mgr. Kamil Travnicek
Feditel ZUS Krnov

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje
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